
Folgen Sie uns!

Mehr über uns erfahren

kern-deudiam.de Industr iestraße 24
Tel.  +49 5257 507-0 33161 Hövelhof
info@kern-deudiam.de GERMANY 

Bewer
benJetzt

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittsdatums 
und Ihrer Entgeltvorstellung an Frau Sarah Uhrmeister | personal@kern-deudiam.de.

Ihre Qualifikationen:
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung wie z.B. Industriekaufmann (m/w/d), 
 Steuerfachangestellter (m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation im Personalbereich
• Erfahrung in der Personalarbeit, insbesondere in der vollumfänglichen Entgeltabrechnung
• Sehr gute Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungsrecht
• Hohe IT-Affinität, sowie sichere Kenntnisse im Umgang mit MS Office-Produkten
• Eigenständige, verantwortungsbewusste und vertrauensvolle Arbeitsweise
• Hands-on-Mentalität und hohe Flexibilität

Unser Angebot:
• Radleasing | Steuerfreier Sachbezug mit Edenred | 30 Tage Urlaub | Mobile Workspace | 
 Familiäres Betriebsklima |  Betriebliche Altersvorsorge | Corporate Benefits

Ihre Aufgaben:
• Selbstständige Durchführung der Entgeltabrechnungen mit der Software adata für die Unternehmen 
 ELHA-MASCHINENBAU und KERN-DEUDIAM
• Pflege und Bearbeitung der Personaldaten/ Stammdaten sowie der Zeitwirtschaft
 im ERP-System Microsoft Dynamics 365 Business Central, TempVision und Personio 
• Sicherstellung korrekter abrechnungsrelevanter Stamm-, und variabler Daten wie z.B. Spesen, Einmalzahlungen
• Interner und externer Ansprechpartner zu allen steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen, 
 sowie diversem Antrags- und Bescheinigungswesen 
• Unterstützung bei allen relevanten HR-Prozessen – vom Recruiting, über Personalentwicklungsmaßnahmen bis zur Zeugniserstellung

Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung 
& Administration (m/w/d) | 40h/ Vollzeit

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

www.kern-deudiam.de www.elha.de

Bei KERN-DEUDIAM und ELHA-MASCHINENBAU
JobsHaring


